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Parte .- Introduccion a Excel 1.- Conceptos Basicos

Elementos de la pantalla
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Parte I.- Introduccion a Excel

Area de trabajo

* LIBRO. Es un archivo de Excel. Se
compone de varias hojas.

« HOJA. Es una porcion del libro,
formada por filas y columnas. El nombre
de la hoja se muestra en la parte iferior.

* FILA. Seleccion horizontal de celdas.
Desde la 1 hasta la 65536.

e COLUMNA. Seleccion vertical de
celdas. Desde la A hasta la I'V.

 CELDA. Lugar donde se almacenan los
datos. Interseccion de una fila y una
columna. 16.777.216 celdas en una hoja.
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1.- Conceptos Basicos

COLUMNA
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Parte I.- Introduccion a Excel 1.- Conceptos Basicos

Barra de menus

* Mediante la barra de menus podremos utilizar y modificar un libro de trabajo con
todas las opciones disponibles en Excel.

“l{] Archivo Edicion Ver Insertar Formato Herramientas Datos Veptana 7 ;[Qli’

« Si al final de una opcidn aparece el simbolo | * significa que tras esta opcion

aparece un nuevo listado con subopciones. ;ﬁ':mm} A NE0E

 Si aparecen puntos suspensivos (...) indica que 3. — 1
| Autoajustar a la .

aparecera un cuadro de dialogo.  Sarwey
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ancho esténdar. ..

» En Excel 2000, algunas opciones del menu no se
visualizan a primera vista. Si queremos que se visualicen todas las opciones
disponibles, basta con hacer otro click sobre la opcion correspondiente.
» Atajos de teclado. Consiste en utilizar el teclado en lugar del raton para llevar a
cabo determinadas funciones o tareas. La ventaja de utilizar estos atajos es que son
mas rapidos, aunque debemos memorizar la combinacion de teclas correspondiente.
Ejemplos:

*F1: abre la ayuda de Excel.

*CONTROL + 1: abre la ventana Formato de Celdas

*F2: Edita el contenido de la celda activa

DEPARTAMENTDO DE INFORMATICA -
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Parte I.- Introduccion a Excel

Barras de herramientas

1.- Conceptos Basicos

» Estan formadas por botones que nos permiten acceder a diversas funciones de

Excel. D& ESRY (& BB 0 (@ f )i W -0

* En el mena Ver -> Barra de Herramientas podemos seleccionar qué barras de
herramientas estan visibles. Ademas, se pueden personalizar y afiadir botones que

nos sean de utilidad especial.

» Ejercicio: Anadir el boton de Buscar a la barra de herramientas Estandar.

e Menu Ver->Barras de Herramientas->Personalizar

* Seleccionar la pestaiia Comandos. | ram——
» Buscar la categoria Edicion — I —

Maover o coplar hoja...
4 Buscar...

Reemplazar..,

Ira..
= Seleccionar celdas visibles
x| | seleccionar regién actusl

* En la parte derecha, seleccionar
con el raton la opcion Buscar'y
arrastrarla hasta la barra donde S
queremos dejar el boton. '

Cerrar




Parte .- Introduccion a Excel 1.- Conceptos Basicos

Almacenamiento v Recuperacion

. 1
Archivo Edicion Ver Ins T T —

* Salvar un Libro. 53 .. Cubh
*Menu Archivo->Guardar. La primera vez (=1

Guardar  Chrl+G

nos pide el nombre del libro y el directorio Guardar como...

donde lo queremos guardar. Después salvara salir
el archivo con el mismo nombre y en el

«

2] [ s ]
=] Cancelar

mismo lugar. Es equivalente a CTRL + G.

e

Z) + @ @ X 05D - et -

Tamalio | [ Modcads I
141D o 0., OOZF2002 204

[) nuevo... Ctri+u
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*Menu Archivo->Guardar como. Cuando
. | i B cuardar i+
queremos cambiar el nombre o el directorio. | cuardar come...

<

: Salir

o . .

3 ° Recuperar un Libro Existente. ’ T

0 *Menu Archivo->Abrir. e
2.5

m + Comenzar un nuevo libro. [Eevo... Cirki

o ’ . ) | & abrir...  Ctri+A (i

g *Menu Archivo->Nuevo (permite elegir e

E . E cuardar  ctri+G

5 plantllla) Guardar como..,

3 , . : s

a *BotoDl|  (utiliza la plantilla por defecto) Salir
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Parte .- Introduccion a Excel 2.- Edicion de datos y formulas

Desplazamiento por celdas v hojas

*Desplazarse por las hojas de un libro. Se utilizan las etiquetas de las hojas:

M\ Hojal }Hoja2 { Hoja3 /

*Dentro de una hoja. Se utilizan las barras de desplazamiento horizontal y vertical,
o los cursores del teclado. Cuando conocemos la posicion de una celda concreta a la
que queremos ir podemos utilizar el cuadro Nombre de la barra de formulas: ‘r A5 3]

*Algunas teclas utiles para desplazarse en Excel:
*CTRL + Flecha de cursor: Ir al extremo de la region de datos actual.
eInicio: Ir al comienzo de una fila.
*CTRL+Inicio: Ir al comienzo de la hoja.
*CTRL+Fin: Ir a la tltima celda de la hoja.
*AvPag: Pantalla hacia abajo. RePag: Pantalla hacia arriba.
*ALT+AvPag: Pantalla hacia la derecha.
ALT+RePag: Pantalla hacia la izquierda.
CTRL+AvPag: Hoja siguiente. CTRL+RePag: Hoja anterior.

*Ejercicio: Rellenar una hoja con algunos datos, y practicar con todos los
movimientos anteriores.
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Parte .- Introduccion a Excel 2.- Edicion de datos y formulas

Anadir v eliminar hojas

*Eliminar una hoja.

Insertar...

*Clic con el boton derecho en la etiqueta de la Canbier nombre
hoja que queremos eliminar, y se selecciona | Mover o copia.

la OpCi (')n E llm m ar Seleccionar todas las hojas
. - _ @ Ver codigo
[T Hojal £ Hoja2 )Hoja3 7

Eliminar varias hojas a la vez.

*Con la tecla CTRL pulsada, seleccionamos
las etiquetas de las hojas correspondientes, y = M\tei8 {Heis7 £ riojes {rojetz (Hejsii £ vojeio [ Hojel /-
hacemos lo mismo que en el punto anterior.

E Insertar Formato Herra

*Aiiadir hojas. L3 o
'}’ Columnas

7 . , Hoja de célculo
*Menu Insertar -> Hoja de Calculo. F —

L= | A

*Normalmente interesa ponerle un nombre

adecuado a la nueva hoja: seleccionar la T ——
. J4 . | Eliminar
etiqueta, boton derecho, cambiar nombre . o
Mover o copiar...
_— §elecdon::odas las hojas

| @ Yer codigo
[ \Hojai0 {Hojal 7 K1




Parte .- Introduccion a Excel 2.- Edicion de datos y formulas

Introducir Datos. Tipos

G N

*Tipos de datos que se pueden introducir en las celdas.
*Valores numeéricos

*Textos

G E &5 T |

Formulas o funciones

*Otros tipos: Fechas, valores logicos.
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C A D E

*Como determina Excel los tipos.

«Si1 el primer caracter introducido no es un digito o el signo '=', se interpreta
como texto.

*Si el primer caracter es un signo o un digito y los demas corresponden a un
formato numérico, se interpreta como numero (cuidado con el separador
decimal). Numeros validos: -23, 2.34, -2.3E03,...

N FORMAT

DEPARTAMENTDO DE INFORMATICA -

*Si el primer caracter es el '=', se interpreta como una formula.
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Parte .- Introduccion a Excel 2.- Edicion de datos y formulas

Introducir Datos

*EJERCICIO PRACTICO 1. Vamos a ver las formas de introducir distintos
tipos de datos mediante un ejercicio practico.

Introducir texto, tal como se ve en la figura. Hay que observar que el texto de una
celda puede ocupar varias columnas, y sera visible mientras no se escriba nada en la
columna de la derecha.

| — — 5] U U E 4

Ejemplo practico.
Jemplio p
E Almacén. Producto: Sobres DIN con ventana.

B [FECHA "CONCEPTO CANTIDAD PRECIO IMPORTE

5

r

eIntroduccion de Fechas.

*Excel considera los anos del 00 al 29 como los afios 2000 al 2029, y los
comprendidos entre 30 y 99 como los aios 1930 al 1999. Hay varios formatos
posibles de fechas. dd-mm-aa, dd/mm/aaaa, etc.

10
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Parte I.- Introduccion a Excel

Introducir Datos

2.- Edicion de datos y formulas

eIntroduccion de Fechas. %FESEQQUDU CONCEP"
*Vamos a introducir los datos que se ven en la figura. 7 | 13/05/2000
. . . X 8 | 22/05/2000
Observacion: Si necesitamos la fecha actual se escribe 9 | 01/08/2000
con CTRL+; y la hora actual con CTRL+: % AL
"
*Seguimos introduciendo texto...
o —1 . = " Queremos que la columna B se
12 |Ejemplo practico. . ,
-_3 :Ajlfnna]EéDnPlgrtodcuocto: Sobres DIN con ventana. aJUSte a la anChura del teXtO mas

o

[FECHA CONCEPTO CANTIDAD PRECIO IMPORTE
09/05/2000 Existencia anterior
| 13/05/2000 Compra

-«J[r.'n

T

01/08/2000 Compra

Blefe

—
s

12/06/2000 Venta

largo. Llevamos el cursor del
raton a la linea que hay entre la
22/05/2000 Compra cabecera de la columna B y la C,
| 03272000 Venta y cuando se convierta en una
doble flecha, hacemos doble clic.

11



Parte .- Introduccion a Excel 2.- Edicion de datos y formulas

Introducir Datos

Introduccion de valores numericos. o8 5 e
s s 2 | racti
.Vamos a lntrOduCIr IOS Valores que :3 ijlfnrzs:éonp;fc:dcuocto: Sobres DIN con ventana
4
se ven en la ﬁgura. |5 |FECHA  CONCEPTO CANTIDAD  PRECIO IMPORTE
. 6 | 09/05/2000 Existencia anterior 123 1200
Aunque en este caso no hay decimales, 17 | 13050000 Compra 234 1399
. |8 | 22/05/2000 Compra 125 1400
hay que tener cuidado con los separadores |8 o120 compra 3 1400
10| 03/02/2000 Venta 450 2100
R y . 11| 12/06/2000 Yenta 123 2100

*Introduccion de Formulas. Una formula se introduce con el signo '=' seguido
de una serie de simbolos que pueden ser: valores numéricos, operadores, referencias
de celda, funciones, nombres de libros y hojas de calculo, etc.
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*Ejemplos:
«=3.14*A4
« =PROMEDIO(A3:A25)
«=B5*suma(A$3:A$100)

DEPARTAMENTDO DE INFORMATICA -
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Parte I.- Introduccion a Excel

Introducir Datos. Operadores

*Operadores aritméticos

_|_

/

*

%o

7AN

Suma

Resta

Signo negativo
Division
Multiplicacion
Porcentaje
Potencia

—4+5
=5-A3

4

=3/B3
—A3*B4
—(A5+56)%
=212

*Operadores de comparacion

A

Igual a
Menor

Mayor

Mayor o igual
Menor o igual
Distinto

2.- Edicion de datos vy formulas

13
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DEPARTAMENTDO DE INFORMATICA - UNIVERSIDAD CARLOS 11l DE MADRID

Parte I.- Introduccion a Excel

Introducir Datos. Operadores

2.- Edicion de datos y formulas

*Operador de texto

& Concatenacion de dos cadenas de texto

*Operadores de Referencia
. Rango. Refl:Ref2. Produce una referencia
a todas celdas que hay entre ambas referencias
X Union. Refl;Ref2. Produce una referencia que
contiene a ambas referencias.

Ej: =SUMA(A3;A48)
=SUMA(A2:B15:D6:E8)

B ~| =| =SUMA(AZ B5)
B | C
4 3
2 1
1 4
12 B
I 33l

14



Parte .- Introduccion a Excel 2.- Edicion de datos y formulas

Introducir Datos

«Continuacion del ejercicio 1. L . . — T
*Ahora introduciremos la formula |
en la columna IMPORTE, =C5*D5

:Suhres DIN con ventana.

@EF.'TO CANTIDAD PRECIO IMF_‘L'_'IHR‘_TE |
No hace falta poner a mano las formulas S - S —
. fa 125 1400
en el resto de las celdas, lo haremos mediante a 2 1400
el cuadro de llenado. | i —
*Comprobar que la formula se ha copiado a L c_ | v :
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adaptandose a cada celda.

jemplo practico.
«Seleccionar los valores ¢ orresp ondientes i_ Almaceén. Producto: Sobres DIN con ventana.
. b3 ONCE IMPOR
a CANTIDAD y pulsar el bOton autosuma I ‘ —g I]Fmﬂ Exigtencna grz(:nur % PREG?EI]J H?I;I_:]D
4 s 7 | 13/052000 Compra 234 27
*Poner el titulo de la tabla en negrita y 14 5| z20s200 conpe % w0 17
9 | 01/08/2000 Compra 23 1400 2200
puntos. 10| 03272000 \Venta 450 2100 945000
11| 12/06/2000 Venta 123 2100 258300
*Poner las cabeceras de las columnas en 2 1078 1685466

FY
-

negrita, cursiva y alineacion centrada.

*Poner las fechas y las cantidades en negrita. Para ello, seleccionar un rango con
la tecla CTRL pulsada, y, sin soltarla, seleccionar el otro rango.

*Otras selecciones: Seleccionar una columna, una fila, la hoja entera.

DEPARTAMENTDO DE INFORMATICA -
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Parte I.- Introduccion a Excel

Introducir Datos

Introduccion Repetitiva de un mismo dato

S1 necesitamos introducir un mismo dato en varias celdas, e incluso en las mismas

celdas de varias hojas, podemos hacerlo de la siguiente manera:

»  Seleccionar las celdas donde queremos que se copie el dato. Si las celdas
no son adyacentes, mantener pulsada la tecla CTRL mientras se
seleccionan.

«  Escribir el dato en una de ellas.

e  Pulsar CTRL + INTRO.

«  Si queremos que el dato se copie en las mismas celdas de otras hojas,
también deben seleccionarse las etiquetas de dichas hojas.

Generacion de Series

«  Utilizaremos el cuadro de llenado de Excel. E—_l

«  Colocamos el puntero del raton sobre €l Sii b
. » . . Rellenar formatos
*  Sipulsamos el boton izquierdo y arrastramos el Retenryolores

raton para seleccionar un rango de celdas, se copia el dato. et

*  Sipulsamos el boton derecho y arrastramos
para seleccionar un rango, aparece un cuadro
que nos permitira generar una serie.

2.- Edicion de datos y formulas

16



Parte .- Introduccion a Excel 2.- Edicion de datos y formulas

Introducir Datos. Series

o
z
o
q L3
s * Series
: Seleccionando la opcion Series, aparece el cuadro |
= en r Unidad de tiempo
- de la figura, donde podemos elegir: [ s U e
- . .
z «  Sise copia en filas o columnas. C crandigea | e
. El tipo de serie ] R
) : Lendencia

: po - Inremento: [N Umkg |
o  Lineal,dondea_,=a +c
- - Acept Cancela
- «  Geométrica, donde a_,, =a_.c — r
2 .
z »  Cronologica, para datos de tipo fecha. e e e e e o

. 1 2 1200201
4 »  Autorrellenar, para repetir el valor 3 d 1

5 8 14021

o 7 16 150201
E 9 2 160201
! 1 64 17/02/01
b 13 128 18/02/01
i 4 15 256 1902
L e FEiercici i T —
Zz J ercicio 21 2048 22102001
" P 40% 2310201
i 1. Generar los datos que aparecen en la figura, s I
g con una serie lineal, otra geométrica y otra : e .
Z P . K <] 131072 28/02/01
u cronologica. 5 mw o
4 k-] 1048576 03/03/01
F 4 2097152 0410301
5 43 4194304 050301
o
Ll
o

17
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Parte .- Introduccion a Excel 2.- Edicion de datos y formulas

Referencias

 Referencia: Posicion de una celda o de un rango de celdas.
Sirven para obtener, en una celda, el dato alojado en otra celda (o rango de
celdas). Esa celda puede estar en la misma hoja, en otra hoja o incluso en otro
libro.
 Referencia de una celda:
Referencia relativa
Excel utiliza la diferencia de coordenadas entre la celda destino
(donde se va a usar la referencia) y la celda origen del dato. De
esta forma, si copiamos esta referencia a otra celda, la celda origen
cambiara. Se representan con el nombre de la columna seguido del
nombre de la fila: D5, A3, etc.
« Referencia absoluta. No se utilizan posiciones relativas a la celda
actual sino posiciones absolutas. Asi, si copiamos una referencia
absoluta a otra celda, se mantendra fija. Se puede mantener fija la

fila, la columna o ambas. Para ello, se anade el simbolo $ antes de
la fila y/o columna: D$5, $A$8, A$3, etc.

18



Parte .- Introduccion a Excel 2.- Edicion de datos y formulas

Referencias

 Ejercicio 2: Recibo de la luz.
Hacer una hoja para calcular la factura de la luz, tomando como dato de
entrada la lectura actual del contador.
»  Se tendran en cuenta los datos siguientes:
La factura se compone de 4 términos:
«  Teérmino de potencia (TP, potencia contratada)
1,581887 €/kw y por mes. Suponemos que hemos contratado
una potencia de 4,4 kw.
«  Teérmino de energia (TE, energia consumida).
0,089868€/ Kwh
«  Impuesto sobre Electricidad
4,864% de (TP+TE)*1,05113
*  Alquiler de los equipos de medida
0,570000 €/ mes
La factura es bimensual.
Se aplica un IVA del 16%
Los datos anteriores pueden sufrir variaciones.
Suponer que la ultima lectura fue de 36669 kwh
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Solucién del ejercicio

Fi8 B C ] E F
1 Factura de consumo de electricidad
2 [Lectura {kw) Fecha Facturacion
3 37913 100872008
4 IBEES| 10052008 Potencia Contratada 4.4 1392 €
5 Energia consumida 1244 111,80 €
B Impuesto sielectr B A2 €
7 . Alguiler Eguipos 1,14 €
g Datos Fijos Toqtal = 133 .76 €
9 Potencia
10 |Precio ki 1581887 € [/ “IEE'-’:.| 2132
11 |Potencia contratada A 4 kv
12 IMPORTE TOTAL 164 B0 €
13 Energia
14 Precio kwh 0,0559363 €
15
16 Impuesto
17 |Factor 1,051130
18 |Forcentaje 4 BE%
15
20 |Alguiler Equipos 0570000 €

20
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Parte I.- Introduccion a Excel 2.- Edicion de datos y formulas

Rangos vy Referencias multiples

 Rangos. Los rangos de celdas forman un rectangulo. Una referencia a un
rango se forma indicando la celda superior izquierda y la celda inferior
derecha separadas por :’. Ejemplos: A4:G9, $A$1:$C$100

Referencias multiples.
Cuando las celdas estan dispersas. Se indican las referencias individuales
separadas por ‘;’. Podemos combinar rangos y celdas individuales.

h B G D E F I

J J J 1 2

Ejercicio. | 2 4
Calcular la suma de todos los valores | 5 i |

. . _ 1 12
indicados en la figura, y poner el 13 14 13 14
| 15 16 15 16|
resultado en la celda F14. 1z 18 17 L
' 21 2 21 2[

23 24

25 26

27 28

29 30

31 32

21



Parte .- Introduccion a Excel 2.- Edicion de datos y formulas

Rangos v Referencias multiples

« Continuacion del Ejercicio 1.

*  Anadir una columna a la derecha encabezada con la palabra Numero
que indique el numero de linea.
Puede generarse una serie lineal de forma rapida: escribimos 1 en la
primera celda y 2 en la segunda. Seleccionamos las dos celdas y
arrastramos el cuadro de llenado.

*  Mover todos los datos excepto el titulo de la tabla, un lugar a la
derecha.
Se selecciona el rango A5:F12 y arrastramos el borde derecho a la
columna siguiente.

»  Mover la columna numero a la columna A.
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:A;‘macén. Producto: Sobres DIN con ventana
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| Numero Fecha Concepto Cantidad  Precio Importe

1 09/05/00 Existencia anterior 123 1200 147600
2 13/05/00 Compra 234 1399 327366
3 22/05/00 Compra 125 1400 175000
4 01/08/00 Compra 23 1400 32200
5 03/02/00 ‘Venta 450 2100 845000
5} 12/06/00 “enta 123 2100 258300

1078 1885466

-
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Parte .- Introduccion a Excel 2.- Edicion de datos y formulas

Referencias multidimensionales

» Referencia a celdas de la misma hoja (2 dimensiones)
Soélo se indica la fila y la columna: A5, C3:C100

» Referencia a celdas de otra hoja del libro de trabajo (3 dimensiones)
Hay que indicar el nombre de la hoja, ademas de la fila |
y la columna. La referencia que vemos en la figura es [EVentasiF12 |
Ventas!F12,y se refiere a la celda F'12 de la |
hoja Ventas.

« Referencia a celdas de una hoja de otro libro (4 dimensiones)
Hay que especificar el nombre del libro (fichero Excel) ademas del nombre
de la hoja y de la fila y columna.
[DatosPoblacion.xls] Europal!A20
'W:\Personal\CursoExcel\[librol.xls]Hojal"''B5:C10

« Ejercicio. Afnadir una hoja nueva al libro que contenia la factura de
consumo eléctrico, copiar el contenido de la hoja anterior en la nueva y en
la celda de lectura anterior de la nueva hoja, hacer referencia a la celda de
lectura actual de la hoja antigua.

;m\ Ventas ) Compras / |
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Parte .- Introduccion a Excel 2.- Edicion de datos y formulas

Referencias con nombre

 Asignacion de un nombre a una celda.

A veces es muy comodo asignar un nombre significativo a una celda, y asi
podremos usar el nombre en lugar de la referencia. El nombre equivale a la

referencia absoluta. Lo .
«  Seleccionar la celda — = qu
e  Escribir el nombre en el cuadro de nombres 1
2
13 |
|
Asignacion de un nombre a un rango X )
También se puede asignar un nombre a un rango. lista 2y
Solo hay que seleccionar el rango y asignarle el - - !
nombre. 2 1
Ejemplo: Llamar /ista a una columna de valores y % g
calcular su media aritmética utilizando ese nombre. & g
(utilizar la funcion PROMEDIO(rango) para calcular [ 6_ 10
la media). | -;— 2
X = =PROMEDIO(lista) 9 9
B C D 10 _
Media = |[=PROMEDIO(lista) A

24
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DEPARTAMENTDO DE INFORMATICA -

Parte .- Introduccion a Excel 2.- Edicion de datos y formulas

Validacion de Datos

« Validacion de Datos

Casi siempre es esencial evitar errores en la introduccion de los datos.
Podemos hacerlo utilizando la Validacion de Datos de Excel.

Ejercicio: Queremos una columna —_— T

para introducir calificaciones |

académicas, donde sélo permitiremos — d mg[w*ml
valores enteros entre 0 y 10. o
*Seleccionamos el rango e
*Opcién de ment Datos->Validacién A
*Rellenamos los campos, en este caso i -
Numero Entero, entre 0 y 10. I~ Agkcar a5t canbios 8 tras cedascon a misma confgracién
*Podemos establecer un mensaje poe ] S
entrante que aparecera cuando

vayamos a introducir el dato.

*También podemos establecer un
mensaje de advertencia en caso de
introducir un dato erroneo.

25
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DEPARTAMENTO

Parte I.- Introduccion a Excel

Validacion de Datos

Mensaje Entrante

2.- Edicion de datos y formulas

Validacién de datos [Z1=] [ — B e 2 i .~ i S |
Contiqurackn [Maas izt ] | Mensate de error | B2 = = 4
= Mostrar mensaje s seleccionar la celda A B c | D | |
Mostrar este mensaje al seleccionar la celda: 1 Alumno Nota Calificacion
Titudo: B Valores entre 0 v 10
| Catficacidn 3
Mensaje de gntrada: 4
Valores entre Oy 10 ;l 5
6
-l 7
8
9
oo | |
Mensaje de Error
Validacidn de datos HE
Configurackén | Mensaje [ Mensaje de error | E C ‘ D ' E E l G
I Mostrar mensaie de error si se introducen datos o vildos Nota
A R ——— i
= o 12
fAdvertencia =] [ermor ] 2 Solo se admiten valores entre 0y 10
. Mensaje de eror:
& 5dlo se admiten valores entre 0 y 10 = | Calificacion :Desea continuar?

Valores entre 0y 10

5 | e ] oo |

26




0
E
0
<
3
u
0
mn
O
-
14
<
(@]
0
<
0
mn
14
L
2
z
=

DEPARTAMENTO DE INFORMATICA -

Parte .- Introduccion a Excel 2.- Edicion de datos y formulas

Seleccion de un valor de una lista

« Lista de Valores para introduccion de datos. Es un caso especial de

validacion. A veces el conjunto de valores posibles de un dato es reducido y

esta bien determinado, y es conveniente enumerarlo en una lista. De esta forma,

el usuario no tendra que escribir el valor sino solo seleccionarlo de la lista. Asi

se evitan posibles errores. Se hace de la siguiente forma:

* Introducimos los valores posibles en un rango de celdas.

»  Seleccionamos el rango de celdas en los que debe introducirse como valor
uno de los elementos de la lista.

Elegimos la opcion Datos->Validacion

Yalidacion de datos HE
Configuracién IMem.aieartrm I Henujedeefrnr]
*  En Permitir elegimos Lista, indicando pesh
. EO— - | ¥ Omitir blancog
en Origen el rango donde se -~ ot o e et
encuentran los valores de la lista y — B
pulsamos Aceptar. ! R
Podremos observar que en las celdas I dpkca st cambsos  trs cakies o o mima confgacin
donde se ha establecido esta validacion —— —r—

no pueden introducirse valores
distintos de los contenidos en la lista.
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Parte .- Introduccion a Excel 2.- Edicion de datos y formulas

Seleccion de un valor de una lista

(&
&
o
ﬂ | S L T o
u « Ejercicio. Realizar la tabla de e B - e
a J . A Apellidos y Nombre DNI Sexo | Estado Civil
z la figura validando los datos de ERAGUDO MARTIN, MARTA e
= 3 [ANTUNEZ GARCIA, JAVIER 7 435276
: entrada de las columnas Sexo y || 4 JMENEZ GONZALEZ, ANTONIO | 4.567.845
2 Estado Civil 5 |PEREZ PELAEZ, JUAN 12.876.549
< staao Civi | B [SANCHEZ SANCHEZ, GERMAN | 50.567.234
5 | 7 [MATEO VIGUERA, BEATRIZ 7.322.987
< | 8 [MARCOS ZAMORA, ALBERTO | 50.776.455
= 9
14
u » Se pueden poner los valores de las ; c 5 E T A N A
< ] Vi | Sexo | Estado Civil iHEMERE iSOLTERO
z listas en columnas que luego se 7349 - MNGE___ CASH0
- 15276 0
< ocultan. s
= 4 r §7.234 Configuracidn | Mensaje entrante I Mensaje de error ]
E » Asi queda la tabla cuando se esta o B
z introduciendo el ultimo dato. ' pomey |
O I Lista =| ¥ Omitir blancos
Lzl. Datos: [V Celda con ksta desplegable
- | A B C D E_L.n_ 4 - =l
o [ 1 Apeliidos y Nombre DNI Sexo | Estado Civil g:;l', — =]
o | 2 |AGUDO MARTIN, MARTA 50.987.349|MUJER  |SOLTERO '
"z' | 3 |ANTUNEZ GARCIA, JAVIER 7.435.278|HOMERE |SOLTERO
w 4 | JIIMENEZ GONZALEZ, ANTONIO 4,567 845|HOMBRE |CASADO
E 5 |PEREZ PELAEZ, JUAN 12.676.549|HOMBRE |DIVORCIADO I™ Bplicar estos cambios a otras celdas con la misma configuracidn
= | 6 |SANCHEZ SANCHEZ, GERMAN | 50.567.234 | HOMEBRE [CASADO
>3l | 7 [MATEO VIGUERA, BEATRIZ 7.322.987|[MUJER _|SOLTERO Borrar todos RS =
3 8 [MARCOS ZAMORA ALBERTO | 50.776 455 HOMBRE JSOLTERO <]
i [ s
" DIVORCIADO
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DEPARTAMENTDO DE INFORMATICA -

Pal,

Parte .- Introduccion a Excel 2.- Edicion de datos y formulas

Proteccion de los datos

Existe la posibilidad de proteger zonas seleccionadas de la hoja, para evitar su
modificacion. En el formato por defecto de todas las celdas, esta activado su
bloqueo, pero no tiene efecto mientras no este protegida la hoja.

Ejercicio. De la tabla de la transparencia anterior, proteger los titulos, para

evitar que se modifique la estructura de la tabla, y los datos de la columna de
Apellidos.

- o A | U [ C r T £
Desbloquear las celdas DNI_| Sexo | Estado Civil
50.987 349|MUJER ISOLTEROD
que queremos poder EEFLrormoto deceldos 20
. ) 4.567 .845|F

modlﬁcar en Formato_ 12876 549 (F Mdmero | Alineacion I Fuente | Bordes | Tramas  Proteger |

| || 50.567.234|F
>(Celdas, Proteger. 7322967 I~ Bogieads)

. 50.776.455|F [ Oculta
Proteger la hoja en
Herramientas->Proteger- oA oy
. mentl Herramientas v después elija Proteger hoja. La

> P VO t' e g er H Oja asignacion de una contrasefia es opcional,

29



Parte I.- Introduccion a Excel 3.- Formato

Formato de celdas

Combinar y centrar
Cuando tenemos un valor en una celda y la queremos unir con otras celdas
adyacentes, de forma que ese valor quede centrado en la union de celdas.

Ejemplo: El titulo de la tabla del ejercicio 1 estd en la celda A2, y queremos

unir y centrar las celdas A2:G2. AT T ¢ T 5 T F T F T & T W

Almacén. Producto: Sobres DIN con ventana
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Fecha Concepto Cantidad Precio Importe  Descuento TOTAL
] - | A | B | C | D | E | F | G |
' ° SeleCCIOHamOS las Celdas 2 Almacén. Producto: Sobres DIN con ventana
3
B A2:G2 : : :
r_ , — & |Fecha Concepto Cantidad  FPrecio importe  Descuento TOTAL
< - Pulsamos el boton B e
(14 .7 1 | Mimero  Alineacién | Fuente | Bordes | Tramas
o »  También se puede hacer con e e s s |
- Formato->Formato de Celdas '
Ll Werkical: i
- (o CTRL+1), Alineacion, CE— :
E Combinar Celdas y Alineacion o l_:i
z Horizontal Centrada. CEE
E |narce\das
4
oL
Ll
o

Cancelr_|
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DEPARTAMENTO DE INFORMATICA -

..'-.I

Parte I.- Introduccion a Excel

3.- Formato

Formato de celdas

*  Formatear el texto.
Poner el titulo del ejemplo
anterior en fuente Garamond
y 16 puntos.

« Color.

Poner el fondo de la tabla de
color amarillo y el texto del
titulo de color azul oscuro.

e Bordes.

Marcar con borde fino todas
las celdas y rodear a la tabla
con un borde grueso. Utilizar

el botén |- o el cuadro

Formato de Celdas, Bordes

Almacén. Producto: Sobres DIN con ventand

(JGaramc-r-d v16 YN XS EE=E P € % m'E,% EE D¢
N~ o = AImacén. Producto: Sobres DIN con ventana
2 A | B [ c T o 1T € T *F [ @
2 Almacén. Producto: Sobres DIN con ventana
'3 |
L = 1 = 1 = 1 = 1 . 1 = 1
Almacén. Producto: Sobres DIN con ventana
:Fecha Concepto Cantidad Precio importe  Descuento TOTAL
o 090500 Existencia anterior 123 1200 147600 1140 140220
o 13/05/00 Cormpra 234 1399 327360 1329,05 310997 7
o 22/05/00 Compra 125 1400 175000 1330 16R250
1 01/08/00 Compra 23 1400 32200 1330 30590
| 030200 “enta 450 2100 945000 1995 897750
o 12/06/00 “enta 123 2100 263300 1995 245385
g 1078 18585466
Formato de celdas EHE

Fecha Concepto Cantidad |Precio Importe  |Descuento|TOTAL
09/05/00|Existencia anterior 123 1200 147600 1140 140220
13/05/00| Carnpra 234 1399 327366 132905 3109597 7
22/05/00(Compra 125 1400 175000 1330 166250
01/08/00(Compra 23 1400 32200 1330 30580
03/02/00"enta 450 2100 945000 1995 897750
12/06:00|"enta 123 2100 258300 1995 245385

1078 1885466

| Tramas I Proteger I

Mimero I Alineacion I Fuente

Preestablecidos rLinea

Minguno  Contorno Inferior

Estilo:

Texko

Color:

Automatico ¥ l

El estilo de borde seleccionada puede aplicarse al hacer clic en alguno de
los preestablecidos, en el diagrama de vista previa o en los botones de

arriba.
Acepkar I Cancelar

31



0
E
0
<
3
u
0
mn
O
-
14
<
(@]
0
<
0
mn
14
L
2
z
=

DEPARTAMENTDO DE INFORMATICA -
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Parte I.- Introduccion a Excel

Formato de celdas

 Alineacion de celdas.
En el cuadro Formato de celdas podemos
establecer la alineacion horizontal y
vertical del contenido de las celdas.
Probar a centrar horizontalmente los
titulos de las columnas y verticalment
el titulo de la tabla.

* Rotar el texto.
Podemos girar el texto el angulo que
deseemos.
Ejercicio: Girar 45° los encabezados de
las columnas.

Formato de celdas

Mimero  Alineaciin | Fuente I Bordes I Tramas I Protegerl

Alineacion del kexta

Ajustar kexto
™ Reducit hasta ajustar
[~ Combinar celdas

Sangria

3.- Formato

 Copia de formato.

Podemos copiar el formato de unas

o @ i &
N v s e
A S S S S
09/05/00|Existencia anterior 123 1200 147600 1140 140220
13/05/00| Compra 234 1399 327366 132905| 3109977
220500 Compra 125 1400 175000 1330 166250
01/08/00|Compra 23 1400 32200 1330 30590
03/02/00|Venta 450 2100 945000 1995 897760
12/06/00|Venta 123 2100 258300 1995 245385
1078 1865466

celdas a otras. Incluye el color de fondo
y del texto, tipo de fuente, tipo de dato,
alineacion , etc. Se copia pulsando el
boton &
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DEPARTAMENTO DE INFORMATICA -

Parte I.- Introduccion a Excel 3.- Formato

Formato de celdas

Copia de formato.
Si pulsamos una sola vez el boton, s6lo podremos copiar el formato una vez,
s1 hacemos doble clic, entonces podremos copiarlo repetidas veces, hasta que
pulsemos la tecla de Escape.
Ejemplo: Girar el rotulo fecha 90 grados, y copiar el formato de esa tecla al
resto de los rotulos.
Formato de datos. Existen unos formatos predefinidos en el cuadro
Formato de Celdas, Numero. También se pueden personalizar, para hacer un
formato que se adapte a nuestras necesidades. Hay ——— -
que distinguir entre el valor de un dato numeérico y AT g e | s | v | et |
el aspecto que presenta en la celda. El mismo dato L |
puede tener aspectos muy diferentes segun el formato et
de la celda. En esta .

A3 - =| 345
figura vemos que el A 5

Fraccidn

Especial
Personalizada LI

" Dato Faormato
mismo dato (3475) 3 45| Genérico
se ve de forma muy 3 45E+01|Cientifico e ]| oo |

35 pta[Moneda (ptas)
34 50 € |Moneda {euros)
34 1/2|Fraccidn
a4 5 Texto

diferente.

0~ | O T | e [t | B | —

33
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DEPARTAMENTO DE INFORMATICA -

Parte I.- Introduccion a Excel 3.- Formato

Formatos de celdas personalizados

»  Podemos definir cualquier formato que se adapte a nuestras necesidades.
«  Debemos definir una mascara que tiene cierta estructura.
«  Ejemplo: Supongamos que queremos introducir datos en libras esterlinas
una columna, con tres decimales (aunque sea cero), de forma que se
visualicen en rojo si son negativos y en azul si son positivos.
«  Seleccionamos el rango de celdas.
» Abrimos la ventana Formato de Celdas, Numero, Categoria:
Personalizada.
A5 | =| -87

Escribimos la siguiente mascara: A [ ©
[Azul] #.##0,000" libras"; [Rojo] -#.##0,000" libras" S 0 ores
*  Ahora podemos introducir los valores y ver el resultado

-1.234 450 libras
B5.787 000 libras

™1
:nt.n-n-[wm—»]

«  Algunos caracteres que podemos utilizar en las mascaras —
#: digito numérico que sera mostrado si no es cero.
0: digito numérico que sera mostrado siempre, incluso si es cero.
,: separador de decimales . : separador de miles.
[color]: color que tendra la celda "texto": literal que aparecera con el valor

*caracter: repite el caracter indicado hasta completar la celda
@ : representa el texto introducido en la celda.
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DEPARTAMENTO DE INFORMATICA -

Formatos de celdas personalizados

*Ejercicio: Enel ejercicio 2, hay celdas con valores en kw y decimales,
otros en kwh enteros y otros en euros. Hacer las conversiones de formatos necesarias.

Solucion:

kwh: ###0 "kwh"

kw: 0, ##" kw"

€ : formato Contabilidad

con el numero de
decimales que deseemos

Factura de consumo de electricidad

Lectura {kwhj)

Fecha

37.913 kwh

10082008

36.669 kwh

10062008

Facturacion

Datos Fijos

Potencia Contratada 44 kw| 13920605 €
Energia consumida 1.244 kwh| 111 795792 €
Irmpuesto s/electr G 4222 €
Alguiler Equipos 1,140000 €

Total

133 278609 £

[

16%| 21324578 €

IMPORTE TOTAL

154 BO31EY £

Potencia
Precio K 1531887 €
FPotencia contratada A4 kw
Energia
Precio kwh 0039365 €
Impuesto
Factor 1051130
Forcentaje 4 B6%
Alguiler Equipos 0570000 €

35




Parte I.- Introduccion a Excel 3.- Formato

Formatos condicionales

Permiten que el aspecto de un conjunto de datos varie en funcion de
ciertas condiciones que pueden ser complejas.
»  Seleccionar el rango donde se quiere aplicar el formato.
*  Menu Formato -> Formato Condicional, especificamos la condicion.
*  Podemos encadenar varias condiciones

. Ejercicio: Tabla de notas numéricas, donde se marcaran en rojo los suspensos,
siendo los suspensos mayores o iguales que 4 con fondo amarillo. Las notas
entre 5 y 8,5 en formato normal, y las superiores en color azul negrita y cursiva.

0
%
o
q
2z
Ll
o
n
o
-
¥
q
o
a!
q
0
n
%
Ll
2
Z
-

q . —

o i Necesitaremos encadenar tres COIldlClOHCS

<

3 21 x4 S 2

4 ~Condicién 1- Namero |, ificacisn

= 1 declase |

i |Ualotdel-acelda j Imer-ot que :] |4 _'H 12 1 45

z ) 3 2 2

Fx Vist del formato que des %o B (™ W T

- "D'I ‘;": i m?e”mf::""" AaBbCcYyZ: | Formato... | 4 i 555

a _ s ;

rCondicidn 2 3 B

E I'uralordelacelda j Ientte j |1 :“J ¥ l"h‘? :"‘J i 7 55
) E £

4 Vista previa del formato que desea usar s o oV Ty

u cuando la condicién sea verdadera; AaBbCcYyZz [ _Famato... | :l: 13 ?75

z ~Condicién 3 2 i g

4 13 12 5

E [EETTIYEE v | [novoroiud e v [0 al i e

o Vista previa del Formato que desea usar 2 . 15

& i o o ooes AaBbCcYyZz ] Formato. .. | :g =

L 18 17

+] 19 [E]

@ Agregar >> I Eliminar... | | Aceptar I Cancelar l 20 19 Gg

21 20 45
5 en E
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Parte I.- Introduccion a Excel 3.- Formato

Formatos condicionales

Uso de formulas en las condiciones del formato: cuando la condicién no
depende del valor de la propia celda sino de una férmula que puede
incorporar referencias de otras celdas. Cuando el valor de la formula es
verdadero, el formato se aplica.

Ejercicio: Ampliar el ejercicio anterior, afiadiendo otra columna de
calificaciones con el mismo formato, de forma que se marque en rojo con
negrita y fondo amarillo el nimero del alumno que haya suspendido las
dos asignaturas.

0
%
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q
2z
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A B C
: [_1 Alumno Nota 1 Nota 2
g - 2 [ABANDA ZAMORA, MARIA 45 3
- 2Ix]|  [3ABRIL MARTINEZ, JUAN 2 3
= _ L5 |ARNAIZ GOMEZ, SALOME 65 4
¥ [ [ |52 <5;c2<5) Y | 6 |ARNEDO MARIN, MARIA b 9
E st il : g ; AVILA GARCIA, ROBERTO B 5
ista previa del Formato que desea usar HERNANDEZ GOMEZ, ANDRES 55 4
E cuando la condicion sea verdadera: AaBbCcYyZz wl | 8 |HERRANZ GOMEZ. ANTONIO 4 35
L 110 |LOPEZ ANGULO, ANDRES 7 5
o 11 |LOPEZ CAMACHO, ANTONIA 75 5
o @ Agreqar = Elirninar . .. | Acepkar I Cancelar | 112 /POMO ARRIBAS, GERMAN 9 7
= 113 |PONCE ORTEGA, JESUS 5 35
5 __14 SANCHEZ PEREZ, MANUEL 2 2
s 15 |SANCHEZ PEREZ, MANUEL 9,5 8
4 116 | SANCHO GONZALEZ, ADRIAN 8 5
= | 17 | SANZ ABANADES, ANDREA 5 5
5 18 SANZ ABANADES, BEATRIZ 55 75
L |18 | SEGOVIA GUTIERREZ, BEATRIZ 65 7
] 120 TERMINO SANCHEZ, JULIAN 45 8
a 121 VARAS SEGOVIA, JOSE 7 4
122 |VARGAS TOLEDO, JUAN 5
|

L

pu
"
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DEPARTAMENTDO DE INFORMATICA -

Pal,

Parte I.- Introduccion a Excel

Funciones

4.- Funciones

Una funcion es un subprograma, que recibe unos valores, realiza unos
calculos y devuelve un valor como resultado. Toda funcion tiene
un nombre. Pueden ser predefinidas o definidas por el usuario.

Cuando queremos utilizar una funcion pondremos su nombre y los
argumentos encerrados en los paréntesis. Ejemplo:

= PROMEDIO (A42:430)

Nombre Argumento

En este caso, el inico argumento es
un rango. Si hay mas argumentos se
separan con ';'

*  Disponemos de un asistente para
funciones: Insertar->Funcion, o bien
pulsando el boton =

«  Disponemos de cientos de funciones
de muy diversos tipos.

21

Categoria de la funcién:

|Usadas recientemente -

Financieras

Fecha y hora

Matematicas y trigonométricas
Estadisticas

Busqueda v referencia

Base de datos

Texto

Ldgicas

Informacion LI
ABS{nimero)

Mombre de la funcidn:
=
ACOS g
ACOSH
AHORA
ALEATORIO
ARIO
AREAS
ASENO
ASENOH
ATAN
ATANZ hd

Devuelve el valor absoluto de un ndmero, es decir, un ndmero sin signo.

o)

Aceptar Cancelar
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Parte I.- Introduccion a Excel

Tipos de funciones

4.- Funciones

Matematicas: ABS,RAIZ, SENO, SIGNO, LN, LOG10,SUMAR,..
Estadisticas: PROMEDIO, VAR, MEDIANA, MIN,CONTAR,..

De fecha y hora: DIA, FECHA, DIASEM, HORA, SEGUNDO,,...
Financieras: DB, PAGO, PAGOINT, SLN, SYD, VF, VNA,...

De Bases de datos: BDCONTAR, BDCONTARA.,.BDMAX,BDMIN,,..
De busqueda: BUSCAR, FILA, FILAS, COINCIDIR, COLUMNAS,..
etc

Ejercicio: Completar el ejercicio anterior, para calcular la nota media, la
varianza, la nota maxima y la minima, de cada asignatura.

L D £ F] D 3 F
MEDIA 581 5,02 MEDIA =PROMEDIO(B2:B22) =PROMEDIO(C2:C22)
VARIANZA 366 499 VARIANZA =VAR(B2:B22) =VAR(C2:C22)
Nota Maximd 95 3 Nota Maxima __ |=MAX(E2.822) =MAX(C2.C22)
INota Minima 2 0 Nota Minima =MIN(B2:B22) =MIN{C2:C22)
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Parte I.- Introduccion a Excel 4.- Funciones

Funciones logicas

Las funciones légicas trabajan con expresiones logicas o booleanas.

Las expresiones logicas solo pueden tener dos valores:
VERDADERO o FALSO

Los operadores relacionales sirven para componer expresiones logicas. Son
los siguientes:

0
E
0
<
3
u
0
mn
O
-
14
<
(@]
0
<
0
mn
14
L
2
z
=

lexicografico. El operador = no distingue

mayusculas y minusculas. La funcion IGUAL()  |ha  VERDADERO.

, LI Hol FALSO
si los distingue. o [FAGSO]

Operador Relacion Ejemplo l1 —~ A l
= Igualdad AS5=5 12 110
13 [=A1<A2
< Desigualdad AS5<>B5 4 |=(A1+A2)=30 1
=
4 < Menor que A5<5 ,
A [
E <= Menor o igual que A5<=B5 1] 20
o 2 10
s > Mayor que A5>5 | 3 | FALSO
£ . [VERDADERO]
z 3= Mayor o igual que A5>=B5 -
. . — |
5 Cuando se compara texto, el orden es jpa alla®
b ua Y > Hola |EIGUALAT:AD) 1
Ll
z
n
i 4
q
o
L
o
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Parte I.- Introduccion a Excel

Funciones logicas Y, O, NO

4.- Funciones

Toman como argumentos expresiones logicas y devuelven un valor
logico.
Y (valor logicol; valor logico 2; .....)
Devuelve VERDADERO si todas las expresiones son verdaderas, y
FALSO en caso contrario.
O (valorlogicol; valor logico 2; .....)
Devuelve VERDADERO si alguna expresion es verdaderas, y
FALSO si todas son falsas.
NO (valor logico)
Devuelve VERDADERO si el argumento es falso y FALSO si es

Funcion Y, O, NO: Sirven para encadenar expresiones logicas.

verdadero.

 Ejemplos: Suponer que A1=10, A2=20
Y(A1<A2;A2>15) = VERDADERO
O(A2>=20;A2>A1;10>12) => VERDADERO
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Parte I.- Introduccion a Excel 4.- Funciones

Funcion logica SI

»  Sirve para tomar decisiones en funcion del valor de una expresion logica.
S1 (expres logica; valor A; valor B)
devuelve un Gnico valor: si expres logica es verdadera, devuelve valor A
y si es falsa, devuelve valor B

« Ejemplo N 5 c

1 Nombre Nota ]7
— o ".r " 2 |LOPEZ ANGULO, ANDRES 4 NO APTO
_SI(BZ<5! NO APTO ’ APTO ) ' 3 |LOPEZ CAMACHO, ANTONIA 8 APTO
4 POMO ARRIBAS, GERMAN 2 NO APTO
' 5 PONCE ORTEGA, JESUS E] APTO
‘B SANCHEZ PEREZ, MANUEL 8 APTO
7 | SANCHEZ PEREZ, MANUEL 0 NO APTO

*  Funciones anidadas: Cuando dentro de la parte verdadera o falsa de una

funcion SI hay una o mas funciones SI. : z 5 5
«  Ejemplo: Cambiar el ejemplo anterior:  Cremembre__ Nota L
nota<5 => MAL, 5 < nota <7 => BIEN o s SR T e
nota >7 => MUY BIEN | S AT T
7 |SANCHEZ PEREZ, MANUEL [ BIEN

=SI(B2<5;"MAL";SI(B2<7;"BIEN";"MUY BIEN"))

42



G E S TI O N

C A D E

N FORMAT

DEPARTAMENTO DE INFORMATICA -

0
E
0
<
3
u
0
mn
O
-
14
<
(@]
0
<
0
mn
14
L
2
z
=

Parte I.- Introduccion a Excel 4.- Funciones

Funcion logica SI

Ejercicio 3. Funciones SI anidadas.

*  Queremos hacer la lista de notas de una asignatura con las siguientes

caracteristicas:

«  Tenemos 3 calificaciones: Practica, Examen de teoria y examen de
Problemas. Las tres notas se califican sobre 5.

«  Si se suspende la practica, se suspende la asignatura, en la nota final
debe figurar: SUSP PRACT.

«  Si se aprueba la practica, se comprobara que las dos notas del
examen superan el 2, en cuyo caso, para calcular la nota final sobre
10, se suma la nota de la practica con la media de los dos ejercicios
del examen .

»  Si (habiendo aprobado la practica) alguna de las partes del examen
tienen nota inferior a 2, se suspende la asignatura, y en la nota final

debe figurar: SUSP EXAM
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Parte I.- Introduccion a Excel

Funcion logica SI

4.- Funciones

e  Solucion

=SI(B3<2,5;"SUSP PRACT";SI(Y(C3>=2;D3>=2);B3+(C3+D3)/2;"SUSP EXAM"))

b A B c | D E
1 Examen
2 Alumno Practica|Teoria |Probl NOTA
3 ABANDA ZAMORA, MARIA 225 2 3|SUSP PRACT
| 4 ABRIL MARTINEZ, JUAN 1 15 3 5|SUSP PRACT _
5 AGUDO MARTIN, SUSANA 25 3 4 6,00]
B ARNMNAIZ GOMEZ, SALOME 325 2 1|SUSP EXAM _
7 ARNEDO MARIN, MARIA 3 45 3 6.75]
8 AVILA GARCIA, ROBERTO 3 25 2 525]
9 HERNANDEZ GOMEZ, ANDRES 275 2 25 5,00
10 | HERRANZ GOMEZ, ANTONIO 2 175 25[SUSP PRACT |
11 LOPEZ ANGULO, ANDRES 35 25 35 6,50]
12 |LOPEZ CAMACHO, ANTONIA, 3,75 0 05|SUSP EXAM _
13 |[POMO ARRIBAS, GERMAN 45 35 4 8.25|
14 PONCE ORTEGA, JESUS 25 1,75 2|SUSP EXAM
15 |SANCHEZ PEREZ, MANUEL 1 1 2 5[SUSP PRACT |
16 |\ SANCHEZ PEREZ, MANUEL 475 4 45 9,00
17 |'SANCHO GONZALEZ, ADRIAN 4 25 425 7.38|
18 |SANZ ABANADES, ANDREA, 25 2 2 4 50|
19 SANZ ABANADES, BEATRIZ 275 3,75 4 663
20 |SEGOVIA GUTIERREZ, BEATRIZ 325 35 3 6.50)
21 [ TERMINO SANCHEZ, JULIAN 225 4 2|SUSP PRACT
22 WVARAS SEGOVIA, JOSE 35 2 1|SUSP EXAM
23 WVARGAS TOLEDO, JUAN 25 15 05|SUSP EXAM
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Funcion logica SI

z ; Ejercicio 4. Factura de Consumo de Agua.
e
- 0 La factura del agua es mas compleja que la de la luz porque el precio del m? varia en funcién del
= i consumo. Existen cuatro conceptos por los que se factura: Aduccion, Distribucion, Cuota
o Suplementaria de Distribucion y Depuracion.
- Calculo de los importes:
g ® . Parte Fija: Denominada Cuota de Servicio:
S . En Aduccion y Distribucion: k(D?*+100N)
i . En depuracion = 2,74 N
a i . K=0,02 en Aduccion, y 0,01 en Distribucion
q ? . N = num de viviendas. D=diametro del contador.
O < . Parte Variable: Consumo. Se estructura en bloques, dependiendo del volumen de agua
- suministrado.
. - . Bloque 1(B1): Los primeros 42 m’.
< - . B2: Los m? que excedan del B1 hasta los 84 m’.
z . B3: Los m? que excedan de 84m’.
z o . Tarifas:
X o . Aduccion: B1=0,28€/m3, B2=0,40€/m3, B3=0,95€ /m3
o0& . Distribucién: B1=0,13€/m3, B2=0,15€/m3, B3=0,36€/m3
L é . Depuracion: B1=0,18€/m3, B2=0,19€/ m3, B3=0,24€/m3
& . Ademas se cobra una cuota suplementaria de distribucion para el consumo
218 total a 0,07€/m3, a la que no se aplica IVA. Al resto de los conceptos se le
= aplica un IVA del 7%.
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£ Microsoft Excel - practicas

Solucion Ejercicio 4.

D= & {8 vo-ca- = & [l 2 ol -0 - H &S EE=EEHT €%
@ Archivo Edicion Mer Inserbar Formakto Hetramientas Datos Wenktana 7 uﬁu i Y
K13 ~] =
| ol | B L b E F E H

1 Factura del consumo de agua

2 | Datos fijos Tarifas Bloquel Bloque? Blogue3

3 [Mum Wiviendas 1 Aduccion 0,28€/m3 0 4€/m3 0 95&/m3
4 |Diametro contadaor 15 mim Distribucidn 0,13€m3 0,153 0,36€m3
£ |Tipo W& F% Depuracion 0,18€m3 0,193 0,243
B

7 Lectura contador [ Cuota Suplementaria Distribucién | 0 07&/m3|
8 |Fecha Lectura Consuma

a8 08/05,.2001 5.12¢m3

10 31072001 5221m3 94m3 Consumo por Bloques

11 Bloguel Blogque2 Blogque3

12 Cuota de Servicio{Parte Fija) 42m3 42m3 10m3

13 |Aduccidn 550 €

14 |Distribucicn 3I5€E

15 |Depuracidn 274 €

16|

17 Consumo (Parte variahle}

15 | Bloque1 Bloque2 Bloque3

19 [Aduccidn 11.76€ 16,80 € 950 €

20 | Distribucidn 546 € 630 € 3E0E

21 Depuracion ==k~ f OB £ 240 €

22
:'2'3__ Cuota Suplementaria Distribucidén | E.55 €]

24 |

25 |Total 5385 €
26 IVA 587 €

27 |Cuota Suplementaria Distribuc 655 € Importe Total 95,30 €|

e
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Solucion del ejercicio 4. Formulas

[ Cuota de Servicio (Parte Fija)

Bduccion =3 3°(5B54"$B$4+100°$6%3) I
Distribucidon =1,49"(}B$4"$B34+100"§B%3) i
Depuracidn =455 987§B%3

| Consumo (Parte Variable)

0
%
o
q
5
Ll
o
m
o
-
¥
q
o
a!
q
0
n
%
Ll
2
Z
-

Blogue 1 Blogue 2 Blogue 3
uccion =E§14*F3 =F§14*G3 =G§14*H3
Illllllnldﬁn =E$14°F4 =F§14*G4 =G§14"H4
epuracion =E$14*F5 =F§14*G5 =G§14°H5 |
i Cuota Suplementaria Distiib. [=CicH |
Total =SUMA(B13:B15;B819:D21) .
VA =B25"B5
Cuota Supl. Dist. =D23
<
B
K Consumo por Bloques
b Blogue 1 Bloque 2 Blogue 3
E =SI($CH10<42,5CH10,42) |=SI($CH10<=42;0;SI{$CH10<=64;$CH10-42;42)) |=SI($CH10<=64,0;$C$10-84
z
L
2 Total =SUMA(B13:B15:819:021)
; IVA =B25"B5
; Cuota Supl. Dist. =D23
;
- Importe Total =SUMA(B25:B27)
L
o




