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Práctica 1 de Microsoft Excel 

Israel González Carrasco (israel.gonzalez@uc3m.es) 

María Belén Ruiz Mezcua (mbelen.ruiz@uc3m.es) 

Para realizar la práctica 1, va a realizar los siguientes pasos: 

1. Copiar los datos literales, esto es, el encabezado de la tabla y los nombres de columnas 

y filas. Dar formato a las columnas con un ancho suficiente para que se pueda leer el 

contenido. Copiar así mismo los datos numéricos. 

2. Insertar las fórmulas para calcular los totales. Son todo sumas de las columnas o filas 

correspondientes con referencias relativas. 

3. Crear la fila Totales Esperados de la siguiente forma: 

La primera celda es una referencia a la primera celda con valor (correspondiente a la 

columna Enero) de la fila Totales mensuales. Las demás celdas se calculan una a partir 

de la anterior con un incremento indicado por el valor de la primera celda de la fila 

incremento esperado (utilizar referencia absoluta). Esta celda se introdujo en tanto 

por uno (0,16), pero al darle el formato de porcentaje % automáticamente nos 

muestra el valor que vemos. 

4. El primer gráfico se obtiene marcando la tabla, sin los totales, y seleccionando en el 

menú Insertar → Gráficos. En esta sección, insertar un gráfico de columnas 3D apilada 

100%. 

5. El segundo gráfico se obtiene a partir de la columna de totales por regiones. El cálculo 

de los porcentajes se realiza automáticamente a partir de estos totales utilizando la 

opción adecuada del menú. 

6. Los resultados de la práctica se muestran en los siguientes gráficos. 

 

 
ESTADO DE VENTAS 

Informe de 
Ventas Región Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio 

Totales / 
Regiones 

Norte 43.966 54.367 32.345 25.436 76.854 34.527 267.495 

Sur 74.532 32.415 36.572 58.769 23.415 47.361 273.064 

Este 45.637 76.512 54.673 42.675 64.373 76.432 360.302 

Oeste 57.483 43.562 73.425 65.347 23.658 76.851 340.326 

Totales 
Mensuales   221.618 206.856 197.015 192.227 188.300 235.171 1.241.187 

         Incremento 
esperado 16%               

         Totales 
esperados   221.618 257.076,88 298.209,18 345.922,65 401.270,27 465.473,52   
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Tabla 1. Hoja adjunta 

 

Figura 2. Gráfico 1 

 

Figura 3. Gráfico 2 
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