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14.1. Mobiliario y equipamiento: características y 

elementos 

José L. Herrera Morillas y Margarita Pérez 
Pulido 
http://eprints.rclis.org/bitstream/10760/15449/
7/Edificio_Tema-8.pdf  
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14.2. Los conceptos 

Seguridad, emergencia, desastre 

Glosario y conceptos de elementos de 
seguridad, emergencia y vigilancia en 
bibliotecas – Javier de Jorge García-Reyes 
http://www.ucm.es/BUCM/intranet/doc16000.
pdf  

http://www.ucm.es/BUCM/intranet/doc16000.pdf
http://www.ucm.es/BUCM/intranet/doc16000.pdf


Grado en Información y Documentación 
Gestión RRHH, Financieros e Infraestructura 

 

Ana R. Pacios Lozano  5 

Campos que abarca la seguridad 

(J.J. Prieto Gutiérrez, 2009) 

Usuarios y personal 

Edificios, instalaciones 

Colección 

http://eprints.ucm.es/9505/1/seguirdadbcas.pd
f  
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14.2. Medidas de seguridad (internas) 

Cámaras de videovigilancia 
Tornos  
Alarmas 
Arcos de seguridad antihurto 
Detectores de metales 
Sistemas antihurto para documentos 
Sensores volumétricos o de profundidad 
Sensores inteligentes 
Vigilancia física mediante presencia y rondas 
Radiofrecuencia (RFID) 
Biometría 
Servicios on-line protegidos contra hackers, crackers, 
cybercriminales 
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Gestión del riesgo 

Valorar la probabilidad de que suceda una 
amenaza y las consecuencias que podrían 
derivarse de la misma 

Riesgos propios de las operaciones del proceso 

Riesgos ajenos derivados de actuaciones 
externas 
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Plan de Seguridad 

Jerarquía de responsabilidades 

Manuales de intervención 

Puntos de encuentro 

Informaciones sobre simulacros 

Disposición de planos de emergencias de la 
biblioteca visibles 

Señalizaciones, protocolos 

Manejo de extintores, teléfonos 
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Gestión de la seguridad 

Responsable de la biblioteca 

Unidad de Riesgos Laborales 

Proveedores 

Empresas de seguridad 

Asesores expertos de otras organizaciones 



Grado en Información y Documentación 
Gestión RRHH, Financieros e Infraestructura 

 

Ana R. Pacios Lozano  10 

Planes de emergencia 

Aspectos que se deben considerar a la hora de 
elaborar un plan de emergencia, según IFLA: 
http://archive.ifla.org/VI/4/news/ipi6-es.pdf  

2003 –  

177 bibliotecas nacionales – encuesta 

Solo 39 tenían un plan  

http://archive.ifla.org/VI/4/news/ipi6-es.pdf
http://archive.ifla.org/VI/4/news/ipi6-es.pdf
http://archive.ifla.org/VI/4/news/ipi6-es.pdf
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El plan de emergencia 

Objetivo: minimizar riesgos y maximizar la eficiencia 
de la respuesta 

Plan eficaz si: 

• Evaluación cuidadosa de los mayores peligros y su 
probabilidad 

• Conocimiento real de los recursos existentes y los 
procedimientos para enfrentarse a un desastre 

• Compromiso para la promoción y aplicación del mismo 
(puede que nunca llegue a ponerse en práctica) 
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Características de un plan de emergencia 

BÁSICO, ofrecer una primera respuestas a todos los 
supuestos posibles 
FLEXIBLE, la respuesta debe ser flexible a las 
necesidades del momento (posibilidad del traslado de 
recursos, por ej.) 
CONOCIDO, por todas las personas que tienen que dar 
respuesta  
EJERCITADO, supone que las personas tengan 
formación en el mismo 
PROBADO, mediante simulacros 
ACTUALIZADO, como mínimo anualmente, depende de 
las circunstancias cambiantes. 
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Ejemplos de planes  

Universidad La Rioja 
http://www.unirioja.es/servicios/sprl/pdi_pas/plem_biblioteca.
shtml  

Universidad de Valencia – Plan evacuación 
http://www.upv.es/entidades/ABDC/infoweb/bg/info/693160n
ormalc.html  

http://www.unirioja.es/servicios/sprl/pdi_pas/plem_biblioteca.shtml
http://www.unirioja.es/servicios/sprl/pdi_pas/plem_biblioteca.shtml
http://www.upv.es/entidades/ABDC/infoweb/bg/info/693160normalc.html
http://www.upv.es/entidades/ABDC/infoweb/bg/info/693160normalc.html
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Otros planes 

Universidad Delaware 
http://www2.lib.udel.edu/Preservation/disaster_plan/disasterpl
an.htm  

Universidad Montana 
http://my.umwestern.edu/academics/library/Disaster/Library_d
isaster_plan_.htm  

Biblioteca Nacional Australia http://www.nla.gov.au/policy-and-
planning/collection-disaster-plan  

James Madison University 
http://www.jmu.edu/safetyplan/library  

The Hunt Library 
http://library.erau.edu/daytona/about/policies/disaster_plan.p
df  

http://www2.lib.udel.edu/Preservation/disaster_plan/disasterplan.htm
http://www2.lib.udel.edu/Preservation/disaster_plan/disasterplan.htm
http://my.umwestern.edu/academics/library/Disaster/Library_disaster_plan_.htm
http://my.umwestern.edu/academics/library/Disaster/Library_disaster_plan_.htm
http://www.nla.gov.au/policy-and-planning/collection-disaster-plan
http://www.nla.gov.au/policy-and-planning/collection-disaster-plan
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http://www.nla.gov.au/policy-and-planning/collection-disaster-plan
http://www.nla.gov.au/policy-and-planning/collection-disaster-plan
http://www.nla.gov.au/policy-and-planning/collection-disaster-plan
http://www.nla.gov.au/policy-and-planning/collection-disaster-plan
http://www.jmu.edu/safetyplan/library
http://library.erau.edu/daytona/about/policies/disaster_plan.pdf
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Normativa relacionada en España 

  
Guía para el desarrollo del Plan de Emergencia contra incendios y de evacuación en 
los locales y edificios. Orden Ministerial de 24 de noviembre de 1984. Manual de 
Autoprotección. 
http://www.iaem.es/Legislacion/Autoproteccion/ORD29NOV1984ManualAutoprotec
cion.pdf  
R.D. 393/2007, de 23 de marzo, por el que se aprueba la Norma Básica de 
Autoprotección de los centros, establecimientos y dependencias dedicados a 
actividades que puedan dar origen a situaciones de emergencia. 
http://www.boe.es/boe/dias/2007/03/24/pdfs/A12841-12850.pdf  

http://www.iaem.es/Legislacion/Autoproteccion/ORD29NOV1984ManualAutoproteccion.pdf
http://www.iaem.es/Legislacion/Autoproteccion/ORD29NOV1984ManualAutoproteccion.pdf
http://www.boe.es/boe/dias/2007/03/24/pdfs/A12841-12850.pdf
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