MLC.- Introducción al Derecho Procesal

ESQUEMA 10.- Oficina judicial y demás personal auxiliar

ESQUEMA 10

OFICINA JUDICIAL Y DEMÁS PERSONAL AUXILIAR

OFICINA JUDICIAL 

· Planteamiento: conjunto medios personales-materiales apoyan jueces-magistrados en ejercicio potestad jurisdiccional
· Organización (435-439 LOPJ): 

· Unidades procesales de apoyo directo: servicio específico asiste a cada órgano 

· Servicios comunes procesales: unidades asisten distintos órganos centralizando funciones (registro-notificaciones-reparto-auxilio judicial-ejecución)
· Personal: secretario judicial-funcionarios cuerpos generales al servicio de la Administración de Justicia
SECRETARIOS JUDICIALES
· Estatuto (arts. 440-451 y 468-469 LOPJ): 

· Funcionarios constituyen cuerpo superior jurídico al servicio Administración Justicia-dependiente Ministerio
· Cuerpo único nacional con tres categorías personales (tercera-segunda-primera)

· Acceso:

· Requisitos generales: igual personal jurisdiccional
· Procedimiento: convocatoria libre-promoción interna-curso teórico-práctico en escuela judicial
· Régimen disciplinario-retributivo-suplencias-posibilidad secretarios sustitutos
· Provisión puestos trabajo: libre designación-concurso
· Aplicación estatuto personal jurisdiccional: pérdida condición-situaciones administrativas-abstención-recusación
· Funciones (452-462 LOPJ):

· Jefatura personal oficina judicial-unidad correspondiente
· Documentación-fe pública judicial
· Ordenación-impulso procedimiento a través diligencias ordenación-constancia-comunicación-ejecución

· Funciones complementarias: reparto-registro-guarda-depósito-archivo-estadística-conservación bienes-objetos

· Otras previstas (pendiente desarrollo): ejecución-jurisdicción voluntaria-conciliación 

PERSONAL AUXILIAR (470-540 LOPJ)

· Planteamiento: resto funcionarios asisten jueces-magistrados en ejercicio funciones-dependen Ministerio-CCAA
· Cuerpos generales (funciones administrativas-procesales-integran oficina judicial bajo dirección secretario judicial): 

· Cuerpo gestión procesal-administrativa (diplomado-ingeniero-arquitecto técnico-equivalente; oposición-promoción interna: 476): funciones superiores gestionando tramitación procedimientos (practicar-firmar comparecencias partes; documentar embargos-lanzamientos; extender notas; registro-recepción-distribución documentos; expedir copias simples; jefatura oficina judicial agrupación JPaz-JPaz; posibilidad secretarios sustitutos)

· Cuerpo tramitación procesal-administrativa (bachiller-equivalente; oposición-promoción interna: 477): elaboración documentos; registro-clasificación correspondencia; tareas ejecutivas no resolutorias
· Cuerpo auxilio judicial (graduado ESO-equivalente; oposición: 478): practicar actos comunicación; velar por condiciones uso sala; hacer guardar orden en sala; comprobar estado medios técnicos; archivar autos-expedientes; ejecutar embargos-lanzamientos
· Cuerpos especiales (funciones propias profesión-titulación-en institutos Medicina legal-toxicología-ciencias forenses):

· Médicos forenses: informes-dictámenes médicos; control médico de lesionados; valoración daños corporales 

· Facultativos: informes-dictámenes-análisis-investigaciones toxicológicas
· ATS-DUE: funciones asistencia propias titulación
· Técnicos laboratorio: funciones auxilio técnico propias titulación
· Ayudantes laboratorio: funciones apoyo propias titulación
· Organismos (donde prestan servicios los funcionarios de cuerpos especiales):

· Institutos Medicina legal (479): ámbito autonómico-realización pruebas periciales médicas (tanatológicas-clínicas-de laboratorio)

· Instituto toxicología-ciencias forenses (480): ámbito nacional-realización pruebas periciales analíticas-toxicológicas
· Otros organismos (no permanentemente al servicio Administración Justicia pero que prestan auxilio a función judicial en determinados casos):

· Instituto nacional Medicina-seguridad en trabajo (ministerio trabajo-asuntos sociales)

· Oficina interpretación lenguas (ministerio asuntos exteriores-cooperación)

POLICÍA JUDICIAL
· Planteamiento (547-548 LOPJ): unidades específicas-especializadas Policía Nacional-Guardia Civil corresponde funciones averiguación delito-descubrimiento-aseguramiento delincuente (colaboración resto FFCCSS Estado-CCAA-locales)

· Organización:

· Unidades orgánicas: 

· Permanentes-ámbito provincial-dedicación exclusiva
· Miembros no removidos-apartados de investigación concreta sino por decisión-con autorización juez-fiscal competente

· Unidades adscritas:

· Unidades específicas asignadas a órgano jurisdiccional-fiscalía concretos (de guardia) donde su sede
· Integradas en unidades orgánicas-constituidas para intervención inmediata-directa
PAGE  

